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موسسه آموزش عالی غیر انتفاعی نیما
گروه کارشناسی ناپیوسته
(240 ساعت)
گزارش کارآموزي
طراحی پارچه
(نام دانشجو)
فاطمه خلیلی
(شماره دانشجویی)
96139001
استاد درس: (نام استاد)

دکتربهرمانی
(مشخصات محل کارآموزي)

نیمسال دوم سال تحصیلی.99 - 1400

دستورالعمل‌ نگارش‌ و تدوين‌ گزارش کارآموزی
به‌ منظور آشنايي‌ و آگاهي‌ دانشجويان‌ با نحوه ی‌ نگارش‌ و جهت هماهنگی تدوین گزارش کارآموزی با رشته های دیگر، ضروري‌ است‌ دانشجويان‌ نكات‌ زير‌ را هنگام‌ تنظيم‌ گزارش‌ کارآموزی رعايت‌ کنند.

الف‌- ترتيب و مفاد صفحات
جلد گزارش كارآموزي بايد حاوي: آرم دانشگاه، نام مركز محل تحصيل، عنوان كارآموزي، نام و نام خانوادگي دانشجو، شماره دانشجويي، رشته تحصيلي و نام استاد كارآموزي باشد. (مطابق فرمت ارائه شده).
1-  اولين صفحه: سفيد
2ـ دومين صفحه: به نام خدا و یا عبارت مشابه (در وسط صفحه)
3- سومين صفحه: مطابق روی جلد، موضوع كارآموزي، محل كارآموزي، نام استاد كارآموزي، نام و نام خانوادگي دانشجو، شماره دانشجويي، نيمسال اخذ واحد كارآموزي، آدرس دقيق محل كارآموزي، تاريخ شروع و تاريخ پايان دوره كارآموزي.
4-‌ چهارمین صفحه: سپاسگزاری (اختياری)
5- پنجمین صفحه: تقديم اثر (اختياری)
6- چکیده
(شامل خلاصه‌اي از گزارش كارآموزي با تأكيد بر مقدمه، معرفي محل كارآموزي، فعاليت‌هاي انجام شده توسط كارآموز و بحث و نتيجه‌گيري در يك صفحه A4)
7- فهرست: به ترتيب فهرست مطالب، شکل ها و جدول ها(فهرست مطالب بایستی شامل فصل ها، بخش ها و قسمت ها باشد)
8- فهرست مخفف ها یا کوتاه نوشت ها
· متن گزارش کارآموزی
فصل اول: معرفي محل كارآموزي
در اين فصل هدف از تأسيس مجموعه، چارت یا نمودار سازماني، معرفی واحدهای مختلف آن، مواد اوليه،‌ محصولات نهايي و فرآورده‌ها و يا خدماتي كه در آن واحد صنعتي (سازماني) ارائه مي‌شود و كاربرد آن در صنعت به تفصيل بيان گردد. از مجموعه‌هاي ديگري كه به همين منظور و با فناوري متفاوت مشغول به كار هستند نام برده و يك مقايسه اجمالي بين آنها و واحد صنعتي مذكور انجام شود. همچنين مؤسسات يا مراكز صنعتي كه به نحوي از قبيل تأمين‌كننده مواد اوليه، تكميل‌كننده يا مصرف‌كننده محصولات نهايي هستند معرفي گردند.

فرم شماره 1
1)تعهد دانشجو:
اينجانب ................................. دانشجوي رشته ...................................... با شماره دانشجويي ..............................
در ارتباط با درس كارآموزي كه زير نظر استاد محترم جناب آقاي/ سركار خانم .......................................................
در محل: ................................................................................................ انجام مي‌پذيرد موارد زير را در كمال سلامتي متعهد مي‌گردم.
1- جبران هرگونه خسارتي كه از سوي اينجانب متوجه محل مربوطه و وسايل مورد تحقيق شود به عهده اينجانب خواهد بود.
2- مسؤوليت هرگونه خسارت مالي، ضايعه جاني، گرفتاري‌هاي سياسي و غيره كه در خلال كارآموزي متوجه اينجانب شود را شخصاً  به عهده خواهم گرفت. 
                                              نام و امضاي دانشجو - تاريخ:

2) نظر استاد درس:
با معرفي نامبرده به محل مذکور موافقت مي‌شود.


         
نام و امضاي استاد كارآموزي -تاريخ:

3) نظر امور مالی و آموزش :  با معرفي نامبرده به محل مذکور موافقت مي‌شود.
                                        
                                                                                            مدیر مالی - تاريخ:                                                               

معرفی نامه کارآموزی
به : ........................ 
از: موسسه آموزش عالی غیر انتفاعی نیما محمودآباد
موضوع: کارورزی/کارآموزی
       بدینوسیله آقای/خانم                                    دانشجوی رشته                                   مقطع                           به شماره دانشجویی                                    جهت گذراندن دوره کارآموزی به مدت             ساعت معرفی می گردد.
خواهشمند است پس از اتمام دوره کارآموزی، نمره نامبرده  همراه با فرم ارزشیابی و فرم حضور و غیاب دانشجو  به کارآموز تحویل نمائید.
کارشناس آموزش
· مراجعه به دبیرخانه و دریافت معرفی نامه به محل کارآموزی
این فرم در یک نسخه تهیه و در پرونده دانشجو بایگانی گردد.

· 
فرم 2 حضورغیاب کار آموز در محل کارآموزی
	نام ونام خانوادگی کارآموز:
نام ونام خانوادگی استاد کارآموزی:
شماره دانشجویی:
نام ونام خانوادگی سرپرست کارآموزی:
رشته/ گرایش :
ترم وسال کارآموزی:
نام مرکز/ واحد:
موضوع کارآموزی:
نام ، آدرس وشماره تماس محل کار آموزی : 


	هفته اول : از تاریخ :            تا تاریخ :
	هفته دوم : ازتاریخ             تا تاریخ
	هفته سوم : ازتاریخ         تا تاریخ 

	ایام هفته
	ساعت ورود 
	ساعت خروج
	ایام هفته 
	ساعت ورود
	ساعت خروج
	ایام هفته 
	ساعت ورود
	ساعت خروج

	شنبه
	
	
	شنبه
	
	
	شنبه
	
	

	یکشنبه
	
	
	یکشنبه
	
	
	یکشنبه
	
	

	دوشنبه
	
	
	دوشنبه
	
	
	دوشنبه
	
	

	سه شنبه
	
	
	سه شنبه
	
	
	سه شنبه
	
	

	چهارشنبه
	
	
	چهارشنبه
	
	
	چهارشنبه
	
	

	پنج شنبه
	
	
	پنج شنبه
	
	
	پنج شنبه
	
	

	هفته چهارم:  ازتاریخ :      تا تاریخ 
	هفته پنجم ازتاریخ :         تا تاریخ :
	هفته ششم:  ازتاریخ     تا تاریخ 

	ایام هفته
	ساعت ورود 
	ساعت خروج
	ایام هفته
	ساعت ورود 
	ساعت خروج
	ایام هفته
	ساعت ورود 
	ساعت خروج

	شنبه
	
	
	شنبه
	
	
	شنبه
	
	

	یکشنبه
	
	
	یکشنبه
	
	
	یکشنبه
	
	

	دوشنبه
	
	
	دوشنبه
	
	
	دوشنبه
	
	

	سه شنبه
	
	
	سه شنبه
	
	
	سه شنبه
	
	

	چهارشنبه
	
	
	چهارشنبه
	
	
	چهارشنبه
	
	

	پنج شنبه
	
	
	پنج شنبه
	
	
	پنج شنبه
	
	

	هفته هفتم :   ازتاریخ       تا تاریخ
	هفته هشتم :  ازتاریخ          تا تاریخ 
	هفته نهم : ازتاریخ        تا تاریخ

	ایام هفته
	ساعت ورود 
	ساعت خروج
	ایام هفته
	ساعت ورود 
	ساعت خروج
	ایام هفته
	ساعت ورود 
	ساعت خروج

	شنبه
	
	
	شنبه
	
	
	شنبه
	
	

	یکشنبه
	
	
	یکشنبه
	
	
	یکشنبه
	
	

	دوشنبه
	
	
	دوشنبه
	
	
	دوشنبه
	
	

	سه شنبه
	
	
	سه شنبه
	
	
	سه شنبه
	
	

	چهارشنبه
	
	
	چهارشنبه
	
	
	چهارشنبه
	
	

	پنج شنبه
	
	
	پنج شنبه
	
	
	پنج شنبه
	
	



تاریخ وامضاء دانشجو :
تاریخ وامضاء سرپرست کارآموزی:
1-این فرم در یک نسخه تکمیل گردد.
2-  گزارش کارآموزی بصورت هفتگی و ماهیانه بصورت تایپ شده به سرپرست کارآموزی ارائه شود.
3- گزارش نهایی بر اساس گزارشات ارائه شده طبق دستور العمل تنظیم  گردد.


فرم 3 خلاصه گزارش هفتگی پیشرفت کارآموزی

       شماره هفته : .....                                                      تاریخ شروع هفته:                                             تاریخ پایان هفته:

نام ونام خانوادگی کارآموز:                                                              نام ونام خانوادگی استاد کارآموزی:  

شماره دانشجویی:
                                                                نام ونام خانوادگی سرپرست کارآموزی: 

فعالیتهای انجام شده

فعالیتهای آتی:

مشکلات:

پیشنهادات :

تاریخ وامضاء دانشجو
	نظریه سرپرست کارآموزی :




تاریخ وامضاء سرپرست کارآموزی
1-به تعداد هفته های دوره کار آموزی از این فرم کپی تهیه شده و تکمیل شود.
فرم 3-1 خلاصه گزارش ماهیانه پیشرفت کارآموزی

       شماره ماه : .....                                                      تاریخ شروع ماه:                                             تاریخ پایان ماه:

نام ونام خانوادگی کارآموز:                                                              نام و نام خانوادگی استاد کارآموزی:  

شماره دانشجویی:
                                                                نام و نام خانوادگی سرپرست کارآموزی: 

فعالیتهای انجام شده

فعالیتهای آتی:

مشکلات:

پیشنهادات :

تاریخ و امضاء دانشجو
	نظریه سرپرست کارآموزی :




تاریخ و امضاء سرپرست کارآموزی
توجه: 

1-به تعداد ماه های دوره کار آموزی از این فرم کپی تهیه شده و تکمیل شود.
2- گزارش کارآموزی بصورت هفتگی و ماهیانه بصورت تایپ شده به سرپرست کارآموزی ارائه شود.
3- گزارش نهایی بر اساس گزارشات ارائه شده طبق دستور العمل تنظیم  گردد.
فرم 4 ارزشیابی پایان دوره کارآموزی
	نام ونام خانوادگی کار آموز:

شماره دانشجویی:

رشته / گرایش:

نام محل کارآموزی:

نام بخش:

آدرس وشماره تماس محل کارآموزی:


	مشخصات استاد کار آموزی:

مشخصات سرپرست کار آموزی :

سمت سرپرست کار آموزی در محل کار آموزی:

ترم وسال کار آموزی:

موضوع کارآموزی:

	نظریات سرپرست کار آموزی
	حداکثرنمره
	نمره

	حضور و غیاب و رعایت نظم و ترتیب در واحد کار آموزی
	3
	

	میزان بکارگیری تکنیک های فرا گرفته در دروس تخصصی
	3
	

	میزان کسب تجربه کاری
	3
	

	میزان علاقه به همکاری وفراگیری
	2
	

	کمیت گزارشات هفتگی کارآموزی
	3
	

	کیفیت گزارش نهائی کارآموزی
	6
	

	پیشنهادات سرپرست کارآموزی جهت بهبود برنامه کارآموزی


	جمع نمرات
	

	
	نمره استاد کارآموزی

	
	به عدد :
	به حروف :

	نمره سرپرست کارآموزی
	نمره نهایی 

	به عدد:
	به حروف :
	به عدد :
	به حروف :

	
مهر و  امضاء سرپرست کارآموزی تاریخ:

	امضاء استاد کارآموزی تاریخ :

	
	امضاء مدیر گروه :
تاریخ :

	دبیر خانه ثبت / کارشناس آموزش انتقال نمره به کارنامه کل
               پژوهش (ارتباط با صنعت)                                        
   معاون آموزش 
                               امضاء
امضاء  تاریخ 
  




گواهي‌نامه پايان دوره كارآموزي
به موسسه آموزش عالی نیما محمودآباد
از: ........................................................................
موضوع: گواهي پايان دوره كارآموزي
باسلام و احترام،
بازگشت به معرفي‌نامه شماره ........................... مورخ .......................... بدينوسيله گواهي مي‌شود                   جناب آقاي/ سركار خانم ............................................ با شماره دانشجويي ....................................... از تاريخ ....................... لغايت .......................... به مدت ......... ساعت جهت گذراندن دوره كارآموزي خود در واحد صنعتي/ سازمان /شركت................................ مشغول فعاليت بوده است. گزارش سرپرست كارآموزي و فرم‌هاي پيشرفت كار دانشجو كه به تأييد سرپرست ايشان رسيده است به پيوست مي‌باشد. ضمناً نامبرده هيچ گونه بدهي به محل كارآموزي ندارد.
رئیس واحد کارآموزی
 نام و نام خانوادگی: 
مهر و امضاء
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